Requlamin wypozyczania podrecznikow

Regulamin zawierajgcy szczegétowe warunki wypozyczania
uczniom podrecznikéw oraz materiatow edukacyjnych,

a takze warunki przekazywania uczniom
Gimnazjum nr 2im. ks. Stanistawa Konarskiego w Lukowie,
materiatéw edukacyjnych opracowany na podstawie
zarzgdzenia Dyrektora Gimnazjum nr 2 w Ltukowie z dn.
31.08.2015rr.

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1 Przedmiot Regulaminu

1. Niniejszy ,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw lub
materiatow edukacyjnych”, zwany dalej ,Regulaminem”, reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do
podrecznikow lub materiatdw edukacyjnych zgodnie z rozporzgdzeniem
Ustawy z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz
niektorych innych ustaw Dz. U. z 2014 r. poz. 811. (art. 22 ust. 2, 3)

b) tryb przyjecia podrecznikdw na stan szkoty,

c) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub
materiatow edukacyjnych.

2. Kazdy uczen powinien zaznajomic¢ sie z Regulaminem korzystania z
darmowych podrecznikow lub materiatdw edukacyjnych i z godzinami
otwarcia biblioteki podrecznikow szkolnych.

3. Udostepnianie materiatéw bibliotecznych podlega rejestracii.

4. Podreczniki wypozyczane do domu, bibliotekarz zapisuje w komputerowej
bazie uzytkownikow.

5. Zwrot wypozyczonych podrecznikow bibliotekarz potwierdza w
komputerowej bazie uzytkownikow.

§ 2 Stowniczek
Uzyte w Regulaminie terminy oznaczaja:
Szkota —Gimnazjum nr 2 w Lukowie.

Biblioteka — biblioteka podrecznikow szkolnych funkcjonujgca w ramach
biblioteki szkolnej.

Uczen — uczen szkoty uprawniony do otrzymania darmowych podrecznikow
lub materiatow edukacyjnych.



Podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego.

Material edukacyjny — materiat zastepujgcy lub uzupetniajgcy podrecznik,
umozliwiajgcy realizacje programu nauczania, majgcy postac papierowg lub
elektroniczna.

Material ¢wiczeniowy — materiat przeznaczony dla uczniéw stuzgcy
utrwalaniu przez nich wiadomosci i umiejetnosci.

Dotacja — dotacja celowa, o ktorej mowa w art. 22ae pkt 5 ustawy o
systemie oswiaty (Dz.U. z 2014 r. poz. 811).

Rodzic — rodzic lub opiekun prawny ucznia.

Wychowawca klasy — wyznaczony przez Dyrektora Szkoty wychowawca
danej klasy.

Rozdziat I
ZADANIA BIBLIOTEKI PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

1. Biblioteka podrecznikow szkolnych, zwana dalej bibliotekg, gromadzi
podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty
biblioteczne.

2. Biblioteka nieodpfatnie: — wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty
edukacyjne, majgce postac papierowg, lub — zapewnia uczniom dostep do
podrecznikow lub materiatow edukacyjnych, majgcych postac elektronicznag,
lub — przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub
je udostepnia.

3. Dotgczona do podrecznika lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi
integralng czesc¢ podrecznika lub materiatdow edukacyjnych i nalezy jg
zwroci¢ wraz z podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty
CD skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztow catego podrecznika lub
materiatow edukacyjnych.

4. Czas otwarcia biblioteki podany jest do wiadomosci uzytkownikom w
informacji umieszczonej przy wejsciu do biblioteki oraz na stronie
internetowej szkoty.

Rozdziat Il
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

1. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty cwiczeniowe przekazane
szkole w ramach dotacji zostajg przekazane na stan biblioteki na podstawie
rachunku.

2. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty
biblioteczne stanowig wiasnosc¢ szkoty.



3. Podreczniki i materiaty edukacyjne do nauczania obcego jezyka
nowozytnego przekazane szkole w ramach dotacji winny by¢ uzytkowane
przez okres minimum 3 lat. Wszystkie materiaty sg opieczetowane pieczatkg
Biblioteki Gimnazjum nr 2 w tukowie.

Rozdziat IV
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§1
Uzytkownicy Biblioteki podrecznikéw szkolnych

1. Do wypozyczania podrecznikow lub materiatdw edukacyjnych uprawnieni
Sg wszyscy uczniowie szkoty, ktorzy rozpoczeli nauke w klasie | w roku
szkolnym 2015/2016 lub pdznie;.

Poczgwszy od roku szkolnego 2015/2016 szkota bezptatnie wypozycza
uczniom klas | podreczniki/materiaty edukacyjne do obowigzkowych zajec
edukacyjnych.
W kolejnych latach szkolnych prawo do bezptatnego wypozyczania
podrecznikdéw /materiatéw edukacyjnych do obowigzkowych zajeé
edukacyjnych majg uczniowie kolejnych klas zgodnie z cytowang wyzej
ustawa:

a)  wroku szkolnym 2015/2016 uczniowie klas |

b)  wroku szkolnym 2016/2017 uczniowie klas I, Il

Cc) poczawszy od roku szkol. 2017/2018 uczniowie klas 11l

2. Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbiorow
podlegajg rejestracji.

3. Uczniowie sg rejestrowani na podstawie dostarczonych do biblioteki list
zgodnych z listg klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.
Przewodniczgcy Komisji Rekrutacyjnej, w porozumieniu z sekretarzem
szkoty sg odpowiedzialni za stworzenie wykazu uczniéw, wg dziennika
lekcyjnego i przekazanie listy do nauczyciela bibliotekarza.

4. Rejestracja nastepuje najpdzniej do dnia 1 wrzes$nia danego roku

szkolnego.

§2
Okres trwania wypozyczenia

1. Wypozyczanie odbywa sie na poczatku kazdego roku szkolnego —
najpozniej do dnia 15 wrzesnia danego roku szkolnego.

2. Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesiecy. Termin ich zwrotu mija
w ostatni poniedziatek zaje¢ dydaktycznych.

3. Uczniowie przystepujgcy do egzamindw klasyfikacyjnych,
sprawdzajgcych, poprawkowych, zwracajg podrecznik nie pdzniej niz do
konca sierpnia danego roku.



4. Szczegodtowe zasady wypozyczania okresla procedura, o ktérej mowa
w § 3 Regulaminu.

5. Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazgdac¢ zwrotu
wypozyczonych materiatow przed uptywem ustalonego terminu.

§3
Procedura wypozyczania podrecznika

1. Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy ma obowigzek
powiadomi¢ rodzicow uczniéw swojej klasy o regulaminie wypozyczenia
podrecznikow szkolnych i zebra¢ pisemne umowy potwierdzajgce uzyczenie
podrecznikow.

Zalacznik nr1 i Zalacznik nr 4

2. Bibliotekarz ma prawo sprawdzi¢ aktualnos¢ danych osobowych przy
kazdej pierwszej wizycie uzytkownika biblioteki w nowym roku szkolnym.

3. Bibliotekarz ma obowigzek poinformowac ucznia/rodzica, aby przed
wypozyczeniem sprawdzit stan podrecznika lub materiatdw edukacyjnych, a
ewentualne uszkodzenia natychmiast mu zgtosit.

§4
Zmiana Szkoty

1. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodoéw losowych, rezygnuje z
edukacji w szkole, zobowigzany jest zwréci¢ otrzymany podrecznik lub
materiaty edukacyjne.

2. W przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanego podrecznika lub
materiatdbw edukacyjnych zastosowanie ma rozdziat V niniejszego
Regulaminu.

Rozdziat V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI
§ 1 Obowiazki Ucznia zwigzane z wypozyczeniem

1. Przez caty okres uzytkowania podrecznikow uczen dba o wtasciwe i
czyste obtozenie ksigzki.

2. Uczeh ma obowigzek na biezgco dokonywac drobnych napraw czy
ewentualnej wymiany okfadki.

3. Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w
podrecznikach.

4. Dopuszcza sie uzywania otdwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej).

5. Wraz z uptywem terminu zwrotu (ostatni tydzien roku szkolnego) Uczen
powinien uporzadkowac podreczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy



otdowkiem, podkleié, obtozy¢ w nowg oktadke, jesli wczesniejsza ulegnie
zniszczeniu, a nastepnie oddac do biblioteki szkolnej wszystkie
wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty,
mapy, plansze itp.).

§ 2 Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materiatu
edukacyjnego

1. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatdw edukacyjnych rozumie
sie nieumysine zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie
umozliwiajgce jednak dalsze ich wykorzystywanie.

2. Na zadanie bibliotekarza uzytkownik, ktory doprowadzit do uszkodzenia
materiatow bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawic.

3. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie
sie umysline lub spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie,
trwate zabrudzenie, porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie,
wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktére pomniejszajg
wartosc¢ uzytkowg podrecznika lub materiatdw edukacyjnych i uniemozliwiajg
petne z nich korzystanie.

Zalacznik nr 2
§ 3 Zakres odpowiedzialnosci

1. Uczen ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie
uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych, nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

2. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika rodzic
zobowigzuje sie do natychmiastowego powiadomienia wychowawcy o
zaistniatym fakcie. Wychowawca powiadamia bibliotekarza.

Rozdziat VI
INWENTARYZACJA

1. Inwentaryzacja zasobow biblioteki odbywa sie raz w roku: po ich odbiorze
od uzytkownikéw danego roku szkolnego.

2. Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoty najpdzniej do dnia 1
lipca celem uzupetnienia zasobow.

3. Wzor protokotu kontroli zbiorow bibliotecznych podrecznikéw szkolnych
stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu.



Rozdziat VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig
niniejszego Regulaminu i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.
Za zapoznanie ucznidéw i rodzicow z Regulaminem odpowiedzialny jest
wychowawca klasy.

Zalacznik nr 3

2. Bibliotekarze zobowigzani sg do udostepniania uczniom i rodzicom
Regulaminu Biblioteki na kazde ich zyczenie.

3. Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem
biblioteki rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

4. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Rada Pedagogiczna.

5. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikow lub
materiatow edukacyjnych, ktore nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie,
podejmuje Dyrektor Szkoty.

6. Niniejszy Regulamin w chodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia zgodnie z
Zarzgdzeniem Dyrektora.



Zatacznik nr 1

UMOWA UZYCZENIA

zawarta w Lukowie W dniu .........cccoveeeiiiiiiniec e, , pomiedzy:
1. Gimnazjum nr 2 w tukowie, zwanym dalej ,Uzyczajgcym”, w imieniu ktérego dziata Artur Baranowski —
dyrektor szkoty, a
PP P PPN dalej ,Biorgcym w uzyczenie”
zamieszkalym W...........cooiiiiii
- rodzicem/ prawnym OPIEKUNEM ..........cco vee vt it i e e
........................................... - ucznia klasy ............. Gimnazjum nr 2 w Lukowie.

§1
Przedmiotem uzyczenia sg podreczniki do klasy | gimnazjum. Uzyczajgcy oswiadcza, ze jest ich wiascicielem oraz, ze oddaje w
bezptatne uzywanie Biorgcemu do uzywania, a Biorgcy do uzywania Przedmiot uzyczenia przyjmuje.

§2
Umowa zostaje zawarta na okres zaje¢ dydaktycznych roku szkolnego — tj. od dnia 1 wrze$nia 2015 r. do dnia 30 czerwca 2016 r.

§3
Biorgcy do uzywania o$wiadcza, ze odebrat przedmiot uzyczenia, zapoznat sie ze stanem podrecznikéwi stwierdza, ze sg one
przydatne do umdéwionego uzytku.

§4

Biorgcy do uzywania zobowigzuje sie, ze bedzie uzywaé przedmiotu uzyczenia zgodnie
z ich przeznaczeniem, ze utrzyma go w nalezytym stanie. Pod pojeciem nalezytego stanu rozumie sie zuzycie przedmiotu
wynikajgce ze zwyktego, zgodnego z przeznaczeniem uzytkowania przedmiotu uzyczenia.

5

Po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w szkole, Biorgcy do uzywania zobowigzuje si¢ zwroci¢ Uzyczajgcemu przedmiot uzyczenia
(podreczniki) w terminie i miejscu wskazanym przez Uzyczajgcego.

§6
Biorgcy do uzywania zobowigzuje sie zwréci¢ Uzyczajacemu przedmiot uzyczenia rowniez
w przypadku przejscia ucznia w trakcie roku szkolnego do innej szkoty.

§7

Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia, ,a ponadto Uzyczajgcy moze
wypowiedzie¢ niniejszg umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli Biorgcy do uzywania bedzie uzywaé przedmiotu
uzyczenia niezgodnie z jego przeznaczeniem, spowoduje znaczne pogorszenie jego stanu technicznego lub naruszy inne
postanowienia niniejszej umowy.

§8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
9

Umowe sporzadzono w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Uzyczajacy Bioracy do uzywania



Zatacznik nr 2
do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikow, materiatéw edukacyjnych

oraz materiatow ¢wiczeniowych

piecze¢ szkoly Fukdw, dn. oo

Protokot

zgubienia podrecznika/znacznego zuzycia podrecznika wykraczajgcego
poza jego zwykte uzywanie/zniszczenie podrecznika *1

SPOrZadzoNy W dNiU ......eieiie e 20........... r. przez
Komisje w sktadzie:

L) o
) e
)
W ODEBCNOSCI .onnie et
Imie i nazwisko rodzica / prawnego opiekuna
1. Komisja stwierdzita, ze podrecznik: nr inwentarzowy ........................... o wartosci

................................ zostat

a) Zgubiony
b) Znacznie zuzyty (poza zwykte zuzycie)
C) Zniszczony

2. Na podstawie regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikow, materiatow
edukacyjnych oraz materiatow éwiczeniowych rodzice/prawni opiekunowie ucznia zobowigzani
sg dozwrotu kosztéw zakupu nowego podrecznika.

3. Zwrot kosztéw zakupu nowego podrecznika Wynosi: .........c.coveviiiiiininnn..

Podpisy cztonkow Komisji:

*1 niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3

do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikow, materiatéw edukacyjnych

oraz materiatow ¢wiczeniowych

FUKOW, dn. oo

OSWIADCZENIE KLASA I ....

Przyjmuje do wiadomosci postanowienia regulaminu korzystania z
bezptatnych podrecznikéw. Biore na siebie petng odpowiedzialnosé
finansowg za wypozyczone przez corke/syna podreczniki bedgce wtasnoscig

Gimnazjum nr 2 w Lukowie.

Ip

Imie i nazwisko
ucznia

Podpis
ucznia

Podpis
rodzica

Uwagi

O ONOO|ODBW|IN|F




Zatacznik nr 4

do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych oraz materiatdéw ¢wiczeniowych

(Imie i nazwisko ucznia / klasa) (Wychowawca)

L.p. | Przedmiot Tytut Numer biblioteczny llos¢ Stan
podrecznika sztuk podrecznika
1 j. polski Mysli i stowa 1 ksigzka nowa
2 J. angielski New Voices 2 1 ksigzka nowa
3 j. rosyjski Bce npocto! ksigzka nowa
4 J- niemiecki | Kompass neu 1 ksigzka nowa
5 historia Sladami przesztosci 1 ksigzka nowa
6 geografia Planeta Nowa 1 ksigzka nowa
7 matematyka | Matematyka z plusem 1 ksigzka nowa
8 | biologia Swiat biologii 1 ksigzka nowa
9 chemia Chemia Nowej Ery 1 ksigzka nowa
10 | fizyka 1 Fizyka z plusem 1 1 ksigzka nowa
11 | fizyka 2 Fizyka z plusem 2 ksigzka nowa
12
ZESTAW BEZPLATNYCH ZESZYTOW CWICZEN
Ip Tytut llos¢ Podpis Ucznia
sztuk

1 | Zeszyt ¢w. do geografii. Planeta Nowa 1

2 | Zeszyt éw. do biologii. Swiat biologii 1

3 | Zeszyt éw. do historii. Sladami przesziosci

4 | Zeszyt ¢w. Chemia Nowej Ery 1

5 | Materiaty ¢wiczeniowe do jez. angielskiego 1

6 | Materiaty ¢wiczeniowe do jez. rosyjskiego

7 | Materiaty ¢wiczeniowe do jez. niemieckiego

8 | Zeszyt ¢w. do fizyki 1 1

9 | Zeszyt ¢w. do fizyki 2

Podpis potwierdzajacy zapoznanie sie z regulaminem bezplatnego korzystania z
podrecznikéw:

Podpis Rodzica

Podpis Ucznia ........ccooeviiiiiiii

POTWIERDZENIE ZWROTU PODRECZNIKA

r
©

Tytut

Numer biblioteczny podrecznika

Stopien zuzycia
podrecznika*®

Data zwrotu

X

1

2

3 podrecznika

Mysli i stowa

New Voices 2

Bce npocto!

Kompass neu 1

Sladami przesztosci

Planeta Nowa

Matematyka z plusem

Swiat biologii

OO N[OOI WIN|F

Chemia Nowej Ery

Fizyka z plusem 1

Fizyka z plusem 2

Podpis Rodzica

* 1 - typowy dla zwykiego uzytkowania,

Podpis Ucznia

2 -duzy, 3 -uniemozliwiajacy dalsze uzytkowanie — zwrot kosztéw




